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NORMATIVA DE USO DE LOS ESPACIOS CEDIDOS POR
BARCELONA ACTIVA

1. Introduccion

Este documento regula la cesién de espacios titularidad de BARCELONA ACTIVA a
instituciones, entidades, empresas y profesionales para la realizacion de eventos
sobre tematicas relacionadas directa o indirectamente con la promocién econdémica
de la ciudad o eventos de interés y beneficio para la ciudadania en general.

La disponibilidad y horarios de los espacios estara condicionada a su compatibilidad
con las actividades que lleve a cabo BARCELONA ACTIVA en los edificios donde estan
ubicados.

Cualquier cuestion no prevista en este documento seréa resuelta por las personas
responsables y/u 6rganos competentes de BARCELONA ACTIVA.

BARCELONA ACTIVA estara plenamente facultada para prohibir en cualquier momento,
incluso en caso de reserva firmada, la celebracién de eventos o actividades que, a su
criterio, atenten contra la dignidad de las personas y los derechos fundamentales, de
acuerdo con la legislacién vigente.

2. Procedimiento de reserva y formalizacién de la cesién de uso de
los espacios

La cesion de los espacios debera formalizarse siguiendo el procedimiento establecido
en este documento. Las solicitudes de reserva podran realizarse con una antelacién
maxima de 6 meses antes del inicio de ocupacidn del espacio.

2.1. Modelo normalizado de solicitud
Con el fin de obtener autorizacion para la utilizaciéon de cualquiera de los espacios de

BARCELONA ACTIVA, la solicitud debera presentarse de acuerdo con el formulario
accesible en la pagina web www.barcelonactiva.cat/alquiler-de-salas.

La presentacién de la solicitud comportara la total aceptacién incondicional de esta
Normativa de uso de los espacios. En la solicitud deberan incluirse los tiempos para
montaje y desmontaje de la actividad. En los casos que considere oportuno,
BARCELONA ACTIVA solicitara a la organizacion cualquier documentacién asociada a
la actividad (programas, guiones en caso de filmaciones, etc.).

La solicitud deberéa presentarse con una antelacién minima de 15 dias naturales a la
celebracién del evento o actividad. La presentacién de una solicitud no implicara, en
ningan caso, la prerreserva del espacio.


http://www.barcelonactiva.cat/alquiler-de-salas
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2.2. Autorizaci6n de la cesién de uso del espacio

Una vez recibida la solicitud, BARCELONA ACTIVA la analizara y, si procede, dara el
visto bueno y notificara a la solicitante la autorizacién para la utilizacién de los
espacios y el precio y condiciones de la reserva.

La notificacion de la autorizacién para la utilizacién del espacio y las normas de uso
del mismo deberan devolverse firmadas a BARCELONA ACTIVA por un representante
legal de la entidad en el plazo de 5 dias naturales a partir de la recepcion de las
mismas.

BARCELONA ACTIVA podréa denegar la cesion de uso del espacio si las actividades no
son compatibles con el funcionamiento normal de los equipamientos o no cumplen con
los requerimientos indicados en la clausula primera de este documento, asi como por
razones de disponibilidad o de gestién de sus edificios.

La entidad solicitante no podréa ceder el uso de los espacios cedidos a terceras
personas o entidades.

Las solicitudes de modificaciones y/o anulaciones de la reserva tendran que hacerse
con una antelacién minima de 7 dias naturales. En caso de no respetar dicho plazo o
no comunicar la anulacion, BARCELONA ACTIVA podra, en concepto de indemnizacion
por los perjuicios causados, exigir a la entidad solicitante el pago del importe
correspondiente al 50 % del precio de la cesidon, que podré cobrar del precio pagado o,
en su caso, de la fianza depositada.

2.3. Pagoy entrega del certificado de seguro

El precio de la cesidon de uso de los espacios y de los servicios adicionales derivara de
las tarifas aprobadas de forma anual por parte de BARCELONA ACTIVA.

El anexo 1 del presente documento incluye las tarifas.

La entidad solicitante debera pagar dicho precio en el plazo maximo de 5 dias naturales
a contar desde larecepcién de la factura mediante transferencia o ingreso en la cuenta
de BARCELONA ACTIVA que se designe. En ninglan caso, la entidad solicitante podra
retribuir directamente al personal de BARCELONA ACTIVA, siendo siempre preceptiva
la oportuna facturacion.

Seradn a cargo de la entidad solicitante aquellos gastos adicionales que puedan
generarse con motivo de cualquier necesidad especial que la actividad precise. Si
BARCELONA ACTIVA tuviera que intervenir directamente en la demanda de dichos
servicios extraordinarios, los gastos que les correspondan seran facturados
directamente por la empresa que haya proporcionado los servicios.

Por otra parte, sera necesario que la entidad solicitante tenga suscrito el preceptivo
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seguro de responsabilidad civil que cubra la actividad a realizar en el espacio cedido.
BARCELONA ACTIVA podra solicitar el correspondiente comprobante, siempre que lo
considere oportuno. En cualquiera de los casos posibles, la entidad solicitante
responderd por todos los danos y perjuicios, materiales, personales y morales,
derivados de la celebracion del evento, de los trabajos de montaje y/o desmontaje o de
cualquier otro acto relacionado con la cesidon que le sea imputable, quedando
BARCELONA ACTIVA exonerada de toda responsabilidad al respecto.

Quedara sin efecto la reserva del espacio y revocada la cesi6on del mismo:
Silaentidad solicitante no entrega, en el plazo indicado, el documento de normas
de uso del espacio cedido firmado por un representante legal,
sino se ha satisfecho la totalidad delimporte correspondiente al precio de cesi6n
del espacio dentro del plazo establecido
y/o no se ha entregado, en caso de que se solicite, el correspondiente certificado
de vigencia de seguro.

BARCELONA ACTIVA se reserva el derecho a anular, por causas justificadas o de interés
publico, la cesion de espacios autorizada. En dicho caso se devolvera el importe pagado
por la entidad solicitante.

También se prevé la posibilidad de exigir, ademaés del pago del precio correspondiente,

la constitucion de un depdésito en metélico o fianza que garantice los pagos de los
servicios y de los posibles desperfectos o perjuicios.

3. Servicios incluidos y servicios no incluidos en la cesién

La entidad solicitante debera satisfacer la tarifa correspondiente a la cesidon del
espacio y el importe correspondiente a los servicios no incluidos en la tarifa de cesion,
pero que son de contratacion obligatoria para la celebracién del evento.

3.1. Servicios incluidos en la tarifa de cesion de espacios

Las tarifas de cesién de espacios del anexo 1 daran derecho a la celebracién del evento
y a los siguientes servicios:
Consumo de energia en las instalaciones segun el maximo permitido.
Climatizacion del espacio (calefaccién o aire acondicionado).
Limpieza ordinaria de la sala.
Acceso a las zonas de uso coman.

3.2. Servicios noincluidos en la tarifa de cesion de espacios pero de contrataciény pago
obligatorios

Los siguientes servicios no estan incluidos, pero son de contratacién obligatoria por la
solicitante:
- Servicios técnicos de sala durante la totalidad de los tiempos de celebracion del
evento.
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- Limpieza complementaria, en caso de que se realicen actividades que comporten
esa necesidad.

Estos servicios se deberan contratar y pagar antes del inicio de la ocupacion del
espacio.

4. Montaje y desmontaje

El montaje y desmontaje del evento se realizaré de acuerdo con la solicitud aprobada
por BARCELONA ACTIVAy tendré que ajustarse, en todos los casos, a las instrucciones
que se efectuen durante la preparacion del evento por parte del servicio técnico o
persona responsable de la entidad cedente.

Una vez finalizado el evento celebrado, la solicitante se compromete y se hace
responsable de retirar cualquier elemento que forme parte del montaje y dejar el
espacio cedido en el mismo estado en el que estaba, obligacién que garantizara con su
presencia.

5. Aforo de los espacios

La solicitante se compromete a respetar el aforo maximo permitido de los espacios 'y
tendré la responsabilidad del cumplimiento de dicho limite.
Los aforos maximos permitidos en los espacios, en aplicacién de la normativa, son:
Auditorio Parque Tecnolégico: 150 personas.
Salén de actos Cibernarium 22@ (edificio MediaTIC): 180 personas.
Auditorio de la Sede Central Barcelona Activa: 172 personas.

6. Personas responsables

La solicitante deberd designar a una persona responsable que ostentard su
representacion en las funciones de coordinar, organizary actuar como interlocutor con
la persona responsable de BARCELONA ACTIVA durante el montaje, desmontaje y
celebracién del evento y se hara cargo de todos los aspectos de la organizacién de la
actividad. Esta persona responsable de la solicitante sera quien debera hacerse cargo
de la recepcidn del pablico, el control del aforo del espacio y el mantenimiento del
ordeny control durante la celebracién del evento.

El nombre, apellidos y datos de contacto de la persona responsable de la entidad
solicitante deberan comunicarse a la persona responsable de BARCELONA ACTIVA con
una antelacion minima de 7 dias naturales antes del inicio del evento.

En caso de que esté prevista la presencia al evento de autoridades, se comunicara
inmediatamente a BARCELONA ACTIVA.
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La persona responsable de BARCELONA ACTIVA hara la interlocucidon con la persona
responsable de la solicitante para todos aquellos aspectos relacionados con el evento,
quien velara por el cumplimiento de las condiciones establecidas para el uso de los
espacios.

/. Cumplimiento de la normativa de seguridad y prevencién de
riesgos laborales

El solicitante sera responsable de que todos los trabajos que se lleven a cabo para la
organizacion, montaje y desmontaje del evento programado se realicen cumpliendo la
normativa vigente en materia de seguridad y prevencién de riesgos laborales, asi como
la normativa aplicable a las condiciones especificas de los materiales utilizables y
aquella que sea de aplicacidon durante la celebracién del evento.

La solicitante se compromete a actuar conforme a la normativa vigente en materia de
seguridad e higiene y especialmente la que se refiere a la capacidad maxima de las
salas, salidas de emergencia y medidas contra incendios, asumiendo la plena
responsabilidad por los incumplimientos que de dichas normativas pudiera cometer.

En todo caso, la solicitante seguird en todo momento las instrucciones que al respecto
pueda dar el personal de BARCELONA ACTIVA en materia de seguridad.

La solicitante se compromete a velar por el cumplimiento de las normas de seguridad
por parte del pablico asistente al evento, siendo de su responsabilidad el control de
acceso del pablico asistente.

La entidad solicitante dara cumplimiento a las medidas de prevencién y contencidn
dictadas por las autoridades competentes para hacer frente a la crisis sanitaria
ocasionada por la COVID19, asi como las instrucciones que en este sentido disponga
BARCELONA ACTIVA.

En la realizacién de la actividad en los espacios cedidos, en ningin caso podran
bloquearse, dificultar el acceso, obstaculizar o tapar las salidas de emergencia, la
senalizacién de emergencia, extintores y pulsadores de alarma, detectores de
incendios, asi como cualquier otro elemento de seguridad y prevencion.

Las instalaciones eléctricas no podran ser modificadas bajo ninguna circunstancia sin
la autorizacién previay por escrito de BARCELONA ACTIVA.
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8. Imagen gréafica de BARCELONA ACTIVA y comunicaciones

publicas de la celebracidén del evento

La utilizacién de la imagen grafica de BARCELONA ACTIVA y de sus logotipos en
elementos publicitarios o similares tendra que someterse a la autorizacién previay por
escrito de BARCELONA ACTIVA.

9. Autorizaciones y licencias

En caso de que las actividades requieran licencia municipal u otro permiso, la
solicitante se compromete a obtenerla antes del inicio de la ocupacion del espacio. En
cualquier caso, se establece la total indemnidad de BARCELONA ACTIVA.

10. Publicidad, senalizacién y ornamentacién

No se permitira, salvo autorizacién expresa de BARCELONA ACTIVA, la colocacion de
publicidad comercial en el exterior ni el interior de los espacios cedidos.

La senalizaciéon del evento deberd ser aprobada previamente por la persona
responsable de BARCELONA ACTIVA, y cualquier modificaciéon debera ser previamente
comunicada y autorizada por la misma.

La colocacién de cualquier elemento de ornamentaciéon debera solicitarse con la
debida antelacion a la persona responsable de BARCELONA ACTIVA, quien debera
autorizarla previamente.

La senalizacidn, publicidad y ornamentacion seran a cargo de la entidad solicitante.

11. Uso de los espacios

11.1. Horarios y tarifas

El uso de las instalaciones conlleva la aceptacion de las tarifas que figuran en el anexo
1, asi como la aceptacion del resto de las condiciones establecidas por BARCELONA
ACTIVO segun los siguientes horarios de cesidén de espacios:

Auditorio Sede Central: de lunes a viernes, de 08.30 ha 18.30 h

Auditorio Parque Tecnolégico y salén de actos Cibernarium 22@ (edificio

MediaTIC): de lunes a viernes, de 08.30 ha 19.30 h

La ocupacion de medio dia corresponde a 5 horas ininterrumpidas (jornada de manana
o jornada de tarde). En caso de superar dicho limite, BARCELONA ACTIVA exigira el pago
del precio correspondiente a la tarifa superior.
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11.2. Mantenimiento de las instalaciones

La solicitante tiene la responsabilidad de mantener las instalaciones en el mismo
estado en que se encontraban antes de utilizarlas y tendra que asumir el coste de
cualquier desperfecto ocasionado en el espacio o en el material que se haya cedido o
hubiera en el espacio.

A la finalizacién de la actividad deberan dejarse libres los espacios y devolverlos en el
mismo estado en que fueron entregados. Por lo tanto, serd a cargo de la entidad
solicitante la eliminacién de residuos y cualquier elemento que forme parte del
montaje y desmontaje del evento.

Todo el material que no sea retirado a la finalizacién del desmontaje del evento se
considerara abandonado, siendo la entidad solicitante quien debera hacerse cargo de
todos los gastos que pudiera conllevar su retirada de los espacios cedidos.

Los desperfectos o averias que se hayan causado en las instalaciones tendran que ser
reparadas a cargo de la entidad solicitante.

11.3. Uso del espacio cedido

Solo estara a disposicién de la entidad solicitante el espacio cedido, y debera estar
destinado a la actividad indicada en la solicitud y en el horario preestablecido. En este
sentido, no podran utilizarse otros espacios y/o equipamientos ni circular sin la
autorizacion de BARCELONA ACTIVA. Por motivos de seguridad, queda totalmente
prohibida la circulacién de personas, organizadoras o asistentes al evento, fuera de las
zonas expresamente destinadas al mismo. BARCELONA ACTIVA no se hace
responsable de los danos y perjuicios que el incumplimiento de esta norma pudiera
ocasionar, que seran asumidos en todo caso por la solicitante.

El uso de los ascensores, escaleras de acceso y lavabos estara limitado al minimo
imprescindible. Se utilizaran preferentemente las escaleras. La persona responsable
de la entidad cesionaria velarad porque la ocupacién y uso de estos espacios sean
correctos y no generen molestias indebidas.

No podra permanecerse ante los accesos de los equipamientos, ni circular por el resto
de espacios del edificio.

La entidad cesionaria se compromete a evitar aglomeraciones y el contacto entre
grupos que realicen otras actividades.

Todos los espacios de BARCELONA ACTIVA son libres de humo. Por lo tanto, esta
prohibido fumar en cualquier dependencia, zonas comunes y lavabos.

Deberan respetarse los horarios establecidos, asi como las indicaciones que las
personas dedicadas a la conserjeria y/o gestion del equipamiento hagan al grupo,
especialmente las referentes a seguridad.
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Seré obligatorio comunicar con una antelacién de 5 dias cualquier modificacién del
horario, contenido y/o nUmero de asistentes al evento.

La entidad cesionaria debera cumplir cualquier indicacion de BARCELONA ACTIVA no
prevista en el presente documento.

Prohibiciones:
En los espacios no esta permitido:
- Almacenar objetos o materias susceptibles de producir cualquier tipo de
combustién o explosién.
- Elacceso de animales, excepto en situaciones concretas previamente autorizadas.
- Entrary/o salir de los espacios con comida o bebida, asi como comer o beber en el
interior de las instalaciones.
- En ninguno de los espacios de BARCELONA ACTIVA se podran clavar, colgar ni
adosar materiales sin la autorizacion expresay previa.
- Realizar ninguna obra ni instalacién en los espacios objeto de la cesidén de uso
temporal, ni efectuar ningln cambio en las estructuras de las instalaciones.

11.4. Actividades a realizar

En los espacios solo se podran desarrollar las actividades autorizadas de acuerdo con
la solicitud, no pudiendo realizarse ninguna otra actividad sin autorizacion previa y
expresa de BARCELONA ACTIVA.

12. Responsabilidad

BARCELONA ACTIVA no se haré responsable de la pérdida de material, hurtos o robos
que puedan producirse en los espacios cedidos.

Asimismo, BARCELONA ACTIVA queda al margen y totalmente exonerada de toda
responsabilidad en cuanto al contenido o manifestaciones que puedan hacerse
durante la celebracidn del evento, pudiendo, en caso de considerarlo necesario, exigir
a la parte usuaria que manifieste publicamente la desvinculacion de BARCELONA
ACTIVA al respecto.
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ANEXO 1
TARIFAS CESION DE ESPACIOS 2025
Tarifa
e % dia 1.076,97 €
Auditorio Sede Central
1 dia 1.435,95 €
e - % dia 717,98 €
Auditorio Parque Tecnolégico -
1 dia 1.076,97 €
Salon de actos Cibernarium 22@ 72 dia 1.076,97 €
Edificio MediaTIC 1 dia 1.435,95 €

Tarifas vigentes hasta el 31/12/2025. Los precios establecidos no incluyen IVA.



